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1. Zakladné pokyny pre pracu s aplikaciou
a) Aplikacia je optimalizovana pre internetové prehliadace:
— Mozilla Firefox, verzia 3 a vyssia
— Google Chrome, verzia 3 a vysSia
— Opera, verzia 10 a vyssia
b) Pred vyplnenim vykazu si precitajte metodicky pokyn, ktory je dostupny na adrese:
—  http://www.uips.sk/sub/uips.sk/images/JC/VYKAZY/POKYNY/smer2p.pdf

¢) Stredna Skola odosle podpisany vykaz do daitumu uvedeného na uvodne;j stranke aplikacie.

d) V pripade 2 hodinovej ne¢innosti bude uzivatel’ automaticky odhlaseny z aplikacie.
e) Nie je mozné ulozit’ prazdny vykaz.

f) Tla¢ vykazu je pristupné az po vyplneni prisluSnych druhov stadia.

g) OU mbze schvalit’ iba vykaz, ktory ma vytladeny protokol.

h) Spravodajska jednotka moze byt’ prihlasend v danom cCase iba jedenkrat.

1) Pre korektné ukoncenie prace s aplikdciou je nutné odhlésit’ sa.

j) Z dévodu urychlenia komunikacie vyuzivajte v pripade otdzok emailové spojenie.


http://www.uips.sk/sub/uips.sk/images/JC/VYKAZY/POKYNY/smer2p.pdf

ste KODSKO?) . Otvori sa Vam nové okno (Obrazok ¢.2). Po vybrati kraja a

2. Skoly

2.1. Prihlasenie

Do polozky ,,UZivatel'ské meno* zadajte 9-miestny kod Skoly (KODSKO) z registra $kol.

Do polozky ,,Uzivatel'ské heslo* zadajte text ,,skola* (bez uvodzoviek).

o~ Prihlasenie

Uzivatel'ské meno

Uzivatel'ské heslo

1@

[

(

Prihlasit )

Obrazok ¢.1 — Prihlasenie

2.1.1. Zabudli ste KODSKQO?
V pripade, ze ste zabudli kod skoly, kliknite 'avym tla¢idlom mysi na @ otaznik (Zabudli

zobrazi zoznam $kol pre dany okres.

kéd Skoly do prihlasovacieho formulara ako ,,UZivatel'ské meno®.

okresu sa Vam

Kliknutim l'avym tlac¢idlom na Kodsko (pripadne 'avym dvojklikom na cely riadok) sa vloZzi

pokracovat’ vo vybere kddu skoly, kliknite na tlacidlo ,,Zatvorit™* alebo mimo okna.

V pripade, ze nechcete

Zistit KODSKO

( Banskobystricky kraj

)

(EBanska’ Bystrica
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710201281 Sukr.obchodna akadémia
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710162286
030232503
000160521
000607053
000396869
000162027
017055431
000893391
000161471
000626317
045017000
000161489
017059887

Prakticka Skola

Katolicke gymnazium SM

Gymnazium AS

Stred. zdravot. Skola

Gymnazium JGT

Obchodna akadémia

sos

SOS stavebna
SPS
Gymnazium
S0S

SPS stavebnd
Konzervatorium

Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica
Banska Bystrica

Dolna 54

Dumbierska 15
Hurbanova 9

J.A Komenského 18
).G.Tajovského 24
J.G.Tajovskeho 25
J.G.Tajovského 25
J.G.Tajovskeého 30
Kremnicka 10
M.Hurbana 6
MiadezZnicka 51
Pod Banosom 80
Skuteckého 20
Skuteckého 27

Obrazok ¢.2 — Zistitt KODSKO




2.1.2. Vasa skola sa nenachadza v zozname

Ak sa v zozname nenachadza Vasa Skola, kontaktujte CVTI SR - Sekcia rozvoja a
informacnych systémov. Kontakt je uvedeny na konci tejto prirucky.

2.2. Kontrola identifikacnych udajov

Po prihlaseni sa automaticky zobrazia zakladné identifika¢né udaje o spravodajske;
jednotke. Ubezpecte sa, ze vyplnate vykaz za VaSu Skolu.

Informacie o spravodajskej jendotke

Kodsko: 000626317

Nazov skoly: Gymnazium Mikuldsa Kovaca
Okres: Banska Bystrica

Adresa: Banska Bystrica

Ulica: Mladeznicka 51

PsC;| 97404

Obrazok ¢.3 — Informécie o spravodajskej jednotke

2.3. Informacie o stave vykazu

V sekcii ,,Informécie o spravodajskej jednotke* je mozné tiez sledovat’ aktudlny stav
vykazu. Nachadzajt sa tu informéacie o stave vykazu, o pocte druhov $tadia — oddiel I, informacie
0 druhom oddiely a kedy bola uskuto¢nena posledna zmena.

Vykaz mdze nadobudat’ jeden z nasledujacich stavov:
a) vykaz sa prave vypiia

b) vykaz ¢aka na schvalenie — vytlagili ste protokol, ¢aka sa na schvalenie prislusnym OU.
Udaje je mozné menit. V pripade zmeny je nutné znovu vytlacit' protokol a odoslat
na prislusny OU.

¢) vykaz je schvaleny — vykaz bol schvaleny prislusnym OU. Aplikacia sa po schvaleni
uzamkne a nie je mozné upravovat’ udaje. Odomknut’ aplikaciu moze iba prislusny OU.

d) vykaz nebol schvaleny — prisluSny OU zamietol vykaz. Opravte udaje vo vykaze,
vytlacte protokol a zaslite ho prisluSnému OU



Informacie o vykaze

Stav vykazu: vykaz sa prave vypiha, priebeZny kéd protokolu: $323_c2833ef95b

I. Prospech a dochiadzka Ziakov

Celkovy pocet druhov Stadii: 2 (3G8 - () , 3GX - (J )

I1. Zaznamy o rieSeni $ikanovania na $kole v minulom $kolskom roku

Oddiel II je vyplneny - Upravit

Posledna zmena: 2019-07-24 09:19:54

Obrazok ¢.4 — Informéacie o vykaze

2.4. Zoznam druhov sStudia

Po kliknuti na polozku ,,Zoznam druhov §tadia®“ v hlavnom menu mozete vidiet zoznam
Vasich aktivnych druhov §tadii (Obrazok ¢.5). Pri kazdom zozname sa nachadza aj stav daného
druhu stadia. Charakteristika jednotlivych druhov studia méze byt nasledovna:

a) kl-) - Druh $tadia je prazdny
|

b) “< - - Druh §tidia obsahuje komentare

= - Druh studia je bez chyby

druh stadia stav
1. | (3G8) - upiné stredné vSeobecné 8 rocné (maturita) | - Druh Studia je prazdny
2. | (3GX) - UpIné stredné vSeobecné 4 aZ 5 rocné (maturita) | | - Druh Stddia je prazdny

Obrazok ¢.5 — Zoznam druhov $tudii

Uvodny zoznam druhov §tadii je naditany na zéklade udajov z minulych rokov. V pripade,
Ze sa v zozname nenachadza odbor §tadia, ktory mate na Skole, je moZnost’ pridat’ do zoznamu
d’alSie druhy Studia. A naopak, ak sa v zozname nachadza odbor, ktory sa na Skole neuci, je mozné
ho zo zoznamu druhov §tadii odobrat’.

2.4.1. Pridanie/Odstranenie druhov studia

. o o 1. ( Pridat/Odstranit druh 3tadia )
Ak chcete upravit’ zoznam kliknite na tlac¢idlo - Z -8

Nasledne sa otvori nové okno podl'a obrazka ¢.6. V l'avej Casti je zoznam aktivnych druhov
Studia, ktoré Skola musi vyplnit. Vpravo je zoznam druhov S$tudii, ktoré je mozné esSte pridat’
do aktivneho zoznamu.



| Pridanie/Odstranenie druhov Stuadia

~aktivne druhy studia ~zoznam druhov Studia
(3G8) - tipIné stredné vieobecné 8 rocné (maturita) (1PX) - zvIast upravené ucebné plany 1 az 3 rocné
(3GX) - Uplné stredné vieobecné 4 az 5 rocné (maturita) (2VX) - nelipiné stredné 1 az 4 rocné (zaverecnd skiska, vyucny list)
5 (3G6) - (ipIné stredné vieobecné 6 rocné (maturita)
\ ) (3VX) - GpIné stredné odborné 4 az 5 rocné (maturita)
— (4VX) - nadstavbové 1 az 3 rocné

(5VX) - pomaturitné 1 az 3 rocné
(6V8) - vyssie odborné (pomaturitné Specializacné) 8 rocné (absolutd
‘\ //) (6VX) - vyssie odborné (pomaturitné Specializacné) 1 az 3 rocné (abs

(" Potvrdit ) ( Zatvorit )

NI S

Obrazok ¢.6 — Pridanie/Odst;énenie druhov $tudia

Pridat/odobrat’ druh §tiidia mézZete dvojklikom mysi na dany druh $tudia. Automaticky bude
prehodeny do druhého zoznamu.

Pridat/odoberat’ druhy $tadii je mozné aj oznaenim druhov $tadii, ktoré chcete
pridat’/odstranit’ a kliknutim na prislusnu Sipku:

)

a) "= - pridanie druhu §tadia do zoznamu aktivnych druhov $tudia

b) "~-_) - odobratie druhu $tadia zo zoznamu aktivnych druhov Stadia

Ak chcete potvrdit zmeny v zozname druhov Studii, kliknite na tlacidlo ,,Potvrdit™,
v opa¢nom pripade kliknite na tlacidlo ,,Zatvorit* alebo mimo okna ,,Pridanie/Odstranenie druhov
Studia“.

2.4.2. Vyplnenie druhu studia

Kliknite Tavym tladidlom na druh $tudia, ktory chcete vypliat. Zobrazi sa Vam vykaz
pre dany druh $tadia (Obrazok €.7). Zobrazia sa Vam iba tie rocniky, ktoré s aktualne pre dany
druh stadia.

Vykaz vypiiajte na zaklade metodickych pokynov a zadavajte iba celé kladné &isla.
Hodnoty v bunkéach podfarbené Sedou farbou su kontrolné tdaje nahraté zo zahajovacieho vykazu
a nie je ich mozné upravovat. Hodnoty v bunkach podfarbené zelenou farbou st kontrolné sucty
a vypotitavaju sa automaticky pocas vypliiania udajov.



Druh stadia 3GX
Rocnik Lr.| . 2. 3. 4. 5. | Spolu

Kontrolné (daje zo zahajovacieho vykazu (nahrané v IX. 2010) KR 48 60 57 59 25 249
Pocet tried 02 0 0 0 0 0 0
Pocet Ziakov celkom (04+08+13) 03 0 0 0 0 0 0
prospeli spolu (05+06+07) 04 0 0 0 0 0 0
s | Enls vyznamenanim 05 0 0 0 0 0 0
S | 8 | vermi dobre 06 0 0 0 0 0 0
= |~ | ostatni 07 0 0 0 0 0 0
,é neprospeli spolu (09+10+11) 08 0 0 0 0 0 0
2 | g | z1 predmetu 09 0 0 0 0 0 0
2 | £ |z 2 predmetov 10 0 0 0 0 0 0
® | * |3aviac 11 0 0 0 0 0 0
g neprospeli z 1 a 2 predmetov - opravné skusky 12 0 0 0 0 0 0
S neklasifikovani 13 0 0 0 0 0 0

N e . . ¥
so znizenym 2. stupfiom spravania 14 0 0 0 0 0 0
so znizenym 3. stupfiom spravania 15 0 0 0 0 0 0
so znizenym 4. stupfiom spravania 16 0 0 0 0 0 0
Pocet vymeskanych hodin spolu 17 0 0 0 0 0 0
Z toho neospravedinené hodiny 18 0 0 0 0 0 0

( Navrat na zoznam )

- b

Obrazok ¢.7 — Druh $tudia 3GX

Vo vykaze sa mézete pohybovat’:
— klaves ,,Enter* - zabezpecuje pohyb smerom po ro¢nikoch
— klavesy «—, 1, | a — zabezpecuju pohyb prisluSnym smerom

— Tavym kliknutim mysi na prislu§né pole

2.4.3. Ulozenie a odoslanie druhu studia

Ak ste vyplnili udaje, kliknite na tlacidlo ,,Ulozit' vykaz® (Obrazok €.7 vpravo dole).
V pripade, ze nechcete pokratovat’ vo vyplnani Gdajov kliknite na tlacidlo ,,Navrat na zoznam*
(Obrazok ¢.7 vlavo dole).

Pri odoslani formuldra mdZu nastat’ dva pripady:
— druh $tudia je bez chyby. Aplikacia Vas presmeruje na zoznam druhov stadii.

— druh studia obsahuje chyby (Obrazok ¢.8). Nad tabulkou s udajmi sa Vam zobrazia Cervené,
alebo zIté chyby.

(:’ 1. ro¢nik: Hodnota v R18 "Pocet neospravedinenych hodin" musi byt < ako hodnota v R17 "Pocet vymeskanych hodin"!

{!} 1. rocnik: Zadajte komentar k chybe: RO3 "Pocet Ziakov" je viac ako o 25% nizsi ako KR "Pocet Ziakov v minulom roku”!

(:’ 3. ro¢nik: Hodnota v R12 "Opravné skusky" musi byt < ako sifet hodnét v R09 "Neprospeli z 1 predmetu” a R10 "Neprospeli z 2
predmetov"!

4. rocnik: Zadajte komentar k chybe: R0O3 "Pocet Ziakov" je viac ako o 25% nizsi ako KR "Pocet Ziakov v minulom roku"!

E

A Zadajte komentar k chybe: Ak RO3 "Sucet vSetkych ziakov" je vacsi ako 0, potom R17 "Sucéet vymesSkanych hodin" musi byt vacsie
=) ako 0!

Obrazok ¢.8 — Vypis chyb po odoslani formulara

-8-



2.4.4. Cervené a zlté chyby
Cervené chyby st vypisané nad tabulkou s tdajmi k danému druhu $tudia. SU ozna¢ené

obrazkom ‘@ . Chyby st tiez vyznacené v tabul’ke (Obrazok ¢.9 vlavo). Pri presunuti kurzora mysi
nad oznacentl bunku je zobrazend kratka informacia o chybe. Cervené chyby musia byt opravené
zmenou udajov v tabulke, v opa¢nom pripade nebude mozné ulozit’ dany druh stadia.

Z1té chyby su podobne ako &ervené chyby vypisané nad tabulkou s udajmi. St oznadené

obrazkom &3, ZIté chyby su v tabulke oznaéené Zltou farbou (Obrazok &.9 vpravo). Pri presune
kurzora sa aj pri Zltej chybe zobrazuje kratka informécia o chybe. ZIté chyby mdZete odstranit’ bud’
zmenou Udajov v tabul’ke, alebo pridanim komentéarov, ktoré sa zobrazia pod tabulkou s udajmi.
Pri zadévani komentarov si mozete vybrat’ niektort z preddefinovanych moznosti, alebo zvolit’
moznost’ ,,Iné* a zadat’ vlastny komentar.

L n

[ éervena chyba | ZIta chyba
R12 < R0O9 + R10 RO3 je rézne od KR o viac ako 25%
0[7 > 52 677 N36 0 2
i = &7 |4 = n 1

Obrazok ¢€.9 — Chyba: kratka informacia

Po odstraneni chyb je nutné znovu odoslat’ formular.

2.5. Zaznamy o rieSeni Sikanovania na Skole — oddiel Il

Pod zoznamom jednotkovych vykazov sa nachddza oddiel Il — Zaznamy o rieSeni
Sikanovania na skole v minulom skolskom roku.

Jednotkovy vykaz mdze nadobudnut’ nasledujice stavy:
a) nevyplneny
b) prazdny
c) bez chyby

Podobne ako pri oddiely I sa vykaz zaéne vypliiat kliknutim Pavého tla¢idla na text
vyplnit/upravit. Vykaz je nutné vypliiiat na zaklade metodickych pokynov a zadavat iba celé
kladné cisla. Ak su zadané vSetky udaje, je potrebné klikntt’ na tlacidlo ,,Ulozit’ vykaz®“. Je mozné
ulozit’ aj prazdny vykaz.

2.6. Tlaé vykazu

Tla¢ vykazu predstavuje ukondenie prace z vykazom. Skole je vygenerovany protokol
(jedine¢ny 15 znakovy retazec), ktory potom prislusny OU schvali, alebo zamietne, na zaklade
podpisaného a opeciatkovaného vykazu.

Pred tlacou vykazu je mozné vyuzit formular na predvyplnenie niektorych udajov, ako
napriklad kto zostavil vykaz, telefon a email.

Udaje je mozné menit’ aj po vytladeni vykazu. Po tprave udajov je viak nutné vytladit’ novy
vykaz, ktorému je prideleny novy protokol.

Tla¢ je mozna az po vyplneni vSetkych druhov $tudia, ktoré ma skola v zozname aktivnych
druhov Studia.

-9-



2.6.1. Oddiel Il

Ak je oddiel II prazdny (pripadne nebol vébec vyplneny), tak sa pri kliknuti na tla¢ vykazu
zobrazi modalne okno s potvrdenim tlac¢e (Obazok ¢.10).

Potvrdit tlaé vykazu X

II. Oddiel - Za&znamy o rie$eni $ikanovania na $kole v minulom $kolskom roku
je prazdny

Chcete napriek tomu pokracovat v tladi vykazu?

Zatvorit ~ VypInit Oddiel II. Vytlacit vykaz (.pdf)

Obrazok ¢.10 — potvrdenie tlage

Ak oddiel II nema byt prazdny kliknite na tlacidlo ,,Vyplnit’ Oddiel II*. V pripade, ze oddiel
II ma byt prazdny (nemate na $kole zaznamy o Sikanovani v predchadzajucom skolskom roku), tak
kliknite na tlac¢idlo ,,Vytlacit’ vykaz*, ¢im sa pokracuje v tlaci a ukonceni prace s vykazom.

2.7. Odhlasenie, ukoncenie prace s aplikaciou
Pre korektné ukoncenie prace s aplikaciou je potrebné, aby ste sa odhlasili kliknutim na
odkaz ,,0dhlasit* v hlavnom menu aplikacie.

2.8. Oprava vykazu

Pre opravu vykazu je nutné sa znova prihlasit. Na tvodnej stranke po prihldseni sa
nachadzaju informacie o jednotlivych vykazoch. Kliknite na vykaz, ktory chcete opravit. Zobrazia
sa udaje, ktoré boli zadané - vykaz sa predvyplni. Uskuto¢nite zmeny. Nasledne kliknite na uloZit’.

Po vykonani zmien sa vygeneruje nové &islo protokolu a stav $koly sa zmeni na “vypliia sa”.
Vzhl'adom na zmeny uskuto¢nené vo vykaze je potrebné, aby sa vytlacil novy protokol. Novy
protokol treba opeciatkovat’, podpisat’ a poslat’ na prislusny Odbor Skolstva OU.

Pozor! Opravit’ vykaz je mozné iba vtedy ak nie je schvaleny prislusnym OU. Ak je vykaz
schvaleny, vaSa Skola ma status “schvalena”, je nutné najskor kontaktovat OU, aby bol vykaz
odomknuty a mohli ste tak opravit’ chyby vo vykaze.

-10 -



3. Okresné urady v sidle kraja

3.1. Prihlasenie

OU sa prihlasuje cez webovu stranku http://v2p.svsbb.sk/ou/login

Do polozky ,,Uzivatel'ské meno“ zadajte 9-miestny kod Vasho OU (ICO).
Do polozky ,,Uzivatel'ské heslo* zadajte Vase heslo.

s Prihlasenie ~N
Uzivatel'ské meno | ] &
Uzivatel'ské heslo | ]

(" Pprihlasit )
% J

Obrazok ¢.11 — Prihlasenie

3.2. Informécie o OU

Po prihlaseni sa automaticky zobrazia zakladné identifikatn¢ Udaje o spravodajskej
jednotke. Ubezpecte sa, Ze nie ste prihlaseny ako iny OU.

3.3. Zoznam skél

Zoznam $kol obsahuje tabul’ku vietkych §kol, ktoré patria pod prisluiny OU (Obrazok ¢.12).
Tabul'ka sa skladé z hlavicky, strednej Casti (samotné zdznamy) a spodnej Casti.

Strana[1_ |z 8g Zobrazenych 1 - 10 z 885 zaznamov
0  Keéd skoly Eislo protokolu Néazov Skoly Obec Ulica lerkoko Datum Stav vykazu
f 1l | 11 11 I 1l 1|v§etky§koly v
1 0| 710228562 Stkromna SO3 KoteSova KoteSova 378 501 29.06.2011 [) prazdny vykaz
2 |O| 710228333 Prakticka Skola Moldava nad Bodvou Hlavna 53 806 29.06.2011 | prazdny vykaz
3 (0| 710228205 34 svitej Rodiny - GYM Bratislava-Petrzalka Gercenova 10 105 29.06.2011 | prazdny vykaz
4 (B 710228031 S5 - GYM sv.Frantiska Bratislava-Karlova Ves Karloveska 32 104 29.06.2011 [ prazdny vykaz
5 @ 710227981 Odbormneé uéiliste pri s5 Namestovo M. Urbana 160/45 507 29.06.2011 | prazdny vykaz
6 O 710227800 §J75_d58b0798d4  Stredna odborna Skola Spissky Hrhov Osloboditelov 36 704 12.07.2011 ] Vy'piﬁa sa
7 |0 710227795 Spojena Skola int.- QUI Stara Lubovia Levotska 24 7o 29.06.2011 | prazdny vykaz
8 (O 710227566 Stkromna SO8 Bratislava-Petrzalka Vranovska 4 105 29.06.2011 | ] prazdny vykaz
9 & 710227442 $SSBIS - gymnazium Bratislava-Dabravka Peknikova & 104 [ prazdny vykaz
10 B | 710227248 Ev.sp.sk.i. - P5 inter. Cervenica Cervenica 114 707 29.06.2011 [ prazdny vikaz
Vyhladavanie ¢ Clear Strana[1 |z 89 Zobrazenych 1 - 10 z 885 zaznamoy|

Obrazok ¢.12 — Zoznam §kol

V hlavicke tabulky st nazvy poli a filtre, ktoré je mozné aplikovat na zoznam
spravodajskych jednotiek (SJ). Kliknutim na nazvy poli sa zoznam SJ zotriedi podl'a daného pola

bud’ zostupne, alebo vzostupne, €o je zndzornené aj Sipkami za ndzvom pola = .
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Zoznam SJ je mozné filtrovat’ na zaklade Kodu $koly, Cisla protokolu, Nazvu §koly, Obce,
Ulice, Datumu poslednej zmeny a na zaklade Stavu vykazu. Vycistenie filtrov sa nachddza v l'avej
spodnej casti tabul’ky (Clear).

Kéd Skoly Cislo protokolu Néazov $koly Obec Ulica Datum Stav vykazu
I )| | vsetky skoly, B2

Obrazok ¢.13— Hlavicka tabul'ky

V strednej Casti tabulky sa nachadzaju nasledujuce informacie o SJ:

— Kod skoly — unikatny identifikator SJ

— Cislo protokolu — unikatny 15 znakovy retazec, ktory bol prideleny SJ pri vytladeni vykazu

— Nazov Skoly, Obec a Ulica

— Daétum — datum poslednej zmeny vo vykaze

— Stav vykazu — urCuje v akom S$tadiu sa nachddza vykaz. Stav vykazu modZe nadobudat’
nasledujice hodnoty: L] prazdny vykaz, 4 vyplia sa, | %aké na schvalenie,
L schvaleny, L& zamietnuty

— Néhl'ad vykazu — kliknite pravym tlac¢idlom mysi na prislusny riadok reprezentujici
spravodajsku jednotku. Zobrazi sa Vam kontextové menu s ré6znymi ponukami (Obrazok
¢.14). Nasledne kliknite na Nahl'ad vykazu. Zobrazi sa nové okno, kde sa nachadzaju
sumadre pre vSetky druhy Studia danej spravodajskej jednotky.

r Ll remm s amles A
wd

- Nahlad vykazu

2 Schvalif protokol
&) Zamietnut protokol

{* Odomknut protokol

i Rigkimn Nudvarska &
Obrazok ¢.14 — Kontextové menu

— 'V spodnej a hornej Casti sa nachadzaju informacie o strankovani zoznamu SJ. V strede
mozete vidiet’ stranu, na ktorej sa nachadzate a celkovy pocet stran. Obsahuje tiez tlacidl4,
ktoré umoznuju pohyb medzi jednotlivymi stranami, pripadne nastavenie poctu
zobrazovanych zdznamov (Obrazok ¢.15). V pravej cCasti je nasledne uvedené, ktoré
z4dznamy su zobrazené a celkovy pocet zaznamov v tabulke.

Strana]f [Zz14 »> 10 ¥ |

Obrazok ¢.15 - Strankovanie
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3.3.1. Schvalovanie/zamietnutie a odomykanie vykazov

V prvom kroku procesu schvalovania/zamietania/odomykania je nutné oznalit vykazy,
s ktorymi chcete pracovat. Vykaz mozete oznacit' kliknutim lavym tlacidlom mySi na prislusny
riadok (Obréazok ¢.16). Odznacit’ mozete rovnakym sposobom.

% 017337089 SJ13_2d5f76c8bb iz | Caka na schvalenie
017327717 SJ14_0b7e1253e4 .z | ¢aka na schvalenie
v 000159298 SJ34 2302d0e1c6 ‘_1 caka na schvalenie

Obrazok ¢.16 — Oznacovanie vykazov

Oznacit/Odznadit’ vykazy mozete aj hromadne kliknutim na Stvorec, ktory sa nachadza
v hornej Casti tabul’ky (Obrazok €.17) . Oznacia sa vSak iba vykazy, ktoré st zobrazené na prislusnej
strane.

Kéd skoly -

Obrazok ¢.17— Oznacenie vSetkych vykazov

Ak mate oznacené vykazy, schvalit/zamietnut/odomknut’ ich mozete vybranim prislusne;j
operacie z rozbal'ovacieho menu, ktory je umiestneny nad tabul’kou so zaznamami (Obrazok ¢.18).

Oznacené vykazy --- Vyber --- ;]
--- Vyber ---
| J @ zamietnut

Obrazok ¢.18 — Schval'ovanie, zamietnutie a odomykanie vykazov

Schvalovat, zamietnut’ a odomknut’ vykaz je mozné aj jednotlivo pomocou kontextového
menu (kliknutie pravym tla¢idlom mysky na SJ — Obrazok €.14) a vyberom prislusnej ¢innosti.

Schvalit/zamietnut’ mozete iba vykazy, ktoré maji nastaveny status ,,¢aka na schvalenie®.

Odomknut’ mozete iba schvéaleny vykaz.

-13-



3.3.2. Tlaé zoznamu

Zoznam $kol mozete vytlacit’ kliknutim na odkaz ,,Vytlacit’ tabul’ku* (Obrazok ¢.19). Tlaci
sa vzdy aktudlny zoznam SJ filtrovany na zéklade podmienok, ktoré ste zadali v hlavicke tabul’ky.

J) Vytlacit tabulku

o

O‘t;r.ézok é 19

3.4. Sumarny vystup

Sumarny vystup je skupina tabuliek, kde kazda tabulka predstavuje jeden druh Studia.
Hodnoty v jednotlivych poliach st sumarne hodnoty z daného pol’a pre prislusny druh Studia.

V pripade, Ze chcete zobrazit’ iba jeden druh §tadia kliknite do rozbalovacieho menu, ktoré
sa nachadza nad tabulkami vlavo a vyberte dany druh §tidia (Obrazok ¢.20).

Sumarne vystupy podl'a druhu sti

Vypis podfa druhu Stadia: | vsetky druhy Studia ;]
vsetky druhy Studia
(1PX) - zvlast upravené ucebné plany 1 az 3 rocné
(1PX) - zvIast upravené t (2vX) - nelipiné stredné 1 az 4 rocné (zaverecna skuska, vy...
Ro¢ni (3G6) - Uplné stredné véeobecné 6 rocné (maturita)
Potet tried | (3G8) - upIné stredné vSeobecné 8 rocné (maturita)
S ey e (04_' (3GX) - gpln§ strednt? véeobegné 4 az 5 rocné (maturita)
(3vX) - Uplné stredné odborné 4 az 5 rocné (maturita)
prospeli spolu (054 (4yx) - nadstavbové 1 az 3 rocné

!

olololole]o]

g | s vyznamena (5VX) - pomaturitné 1 az 3 rocné
2 | £ | vermi dobre |(6V8) - vyssie odbomné (pomaturitné Specializacné) 8 rocné...
% > T ostatt (6VX) - vyssie odborné (pomaturitné Specializacné) 1 az 3 ...
N —— = ~ -

Obrazok &.20 — V{pis jedného druhu §tadia

Je mozZzné vytlacit’ si vSetky tabulky, alebo vytladit’ iba jednu. Pre tla¢ kliknite na odkaz
,» VytlaCit sumarny vystup®, ktory sa nachadza nad tabulkami v pravej Casti. Vytlateny sumdarny
vykaz je nutné podpisany a opeciatkovany poslat’ na CVTI SR — Sekcia rozvoja a informacnych
systémov.

3.5. Odhlasenie, ukoncenie prace s aplikaciou

Pre korektné ukoncenie prace s aplikaciou je potrebné, aby ste sa odhlésili kliknutim na
odkaz ,,0dhlasit* v hlavnom menu aplikécie.
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4. Metodicky pokyn

Metodicky pokyn pre Prilohu k vykazu Skol (MSVVS SR) 2-01 Prospech a dochadzka
ziakov strednych $kol najdete na adrese:

http://www.uips.sk/sub/uips.sk/images/JC/VYKAZY/POKYNY/smer2p.pdf

5. Kontakty

5.1. CVTI SR - Sekcia rozvoja a informacnych systémov
Zadavatel’ — metodicka podpora

Staré Grunty 52, Bratislava 842 44

Tel: 00421 — 2 — 69 295 601

E-mail: berta.petrikova@cvtisr.sk

5.2. CVTI SR — SVS Banska Bystrica
Programové podpora

Tajovského 25, Banské Bystrica 975 73

Tel: 00421 — 48 — 42 317 57

E-mail: tomas.gieci@svsbb.sk
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